AAR AZK
w Czersku

Znak sprawy: 261.5.2021

Czersk, dnia 03.12.2021 r.

Zamawiajgcy
Nabywca:
Gmina Czersk
ul. Kosciuszki 27
89-650 Czersk
NIP: 5551908979
Odbiorca/Platnik — jednoczesnie adres do korespondencji:
Administracja Zasobéw Komunalnych
ul. Dworcowa 31
89-650 Czersk
Kontakt:
tel./fax: 52 398 43 20
e-mail: biuro@azk.czersk.pl
ZAPYTANIE OFERTOWE

przeprowadzane na podstawie
§ 3 wzwigzku z § 5 ust. 1 pkt 2) Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
0 wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych bedacego Zatacznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku
w 2022 roku.

(Nazwa przedmiotu zaméwienia)

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Zakres zamoOwienia obejmuje sukcesywny zakup paliw plynnych, tj. oleju napedowego (ON)
i benzyny bezolowiowej (Pb) do pojazdéw i urzadzen bedacych w dyspozycji Administracji
Zasobéw Komunalnych w Czersku w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. w miare
pojawiajacych si¢ potrzeb Zamawiajacego z zapewnieniem bezgotowkowego rozliczania
transakcji. Dostawy bedg realizowane do zbiornikéw pojazdéw i kanistrow.

Miejscem realizacji dostaw sg stacje paliw umozliwiajace tankowanie paliwa przez catg dobe.
Usytuowanie oraz infrastruktura stacji paliw musi umozliwiaé swobodne manewrowanie
pojazdami cigzarowymi. Ze wzgledu na liczne tankowania stacja paliw musi by¢ zlokalizowana
w obrebie 3 km od miasta Czersk (89-650).
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Paliwo sprzedawane Zamawiajacemu powinno spelia¢ wymagania jakosciowe okreSlone
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan
jakosciowych dla paliw ciektych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1680 ze zm.).

» PRZEWIDYWANA SZACUNKOWA ILOSC ZAKUPU PALIW:

olej napedowy — 19 000 1
benzyna bezotowiowa — 4 000 1

Podane powyzej ilosci sa warto$ciami szacunkowymi, ktore okreslaja jedynie prognozowane
zapotrzebowanie Zamawiajgcego, co ma poshizyé jedynie Wykonawey do kalkulacji
i sporzgdzenia oferty. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizacji pelnego
zakresu przedmiotu zaméwienia, a Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytulu wykonania czeéci zakresu umowy.

Wykonawca okresli staty upust od ceny jednego litra paliwa podany z dokladnoscig do 1 gr.
Kazdorazowo sprzedaz paliwa bedzie dokonywana po cenie obowigzujgcej na danej stacji paliw
Wykonawcy w momencie realizacji zamowienia, przy uwzglednieniu stalego upustu, naliczonego
od ceny brutto. Upust bedzie staly/niezmienny w czasie calego trwania umowy.

Wykaz pojazdow 1 sprzetu zostanie wyszczegOlniony przez Zamawiajgcego po podpisaniu
Umowy.

> SPOSOB ROZLICZANIA

e Rozliczanie zakupu paliw dokonywane bedzie na podstawie dokumentu WZ po kazdym
tankowaniu na stacji Wykonawcy, w preferowanej przez Zamawiajagcego formie
elektronicznej, bagdz w formie papierowej za posrednictwem kierowcy.

e Dane na dokumencie WZ muszg zawierac:

— nrrejestracyjny pojazdu badZ nazwe urzadzenia,

— nr dokumentu,

— imig i nazwisko kierowcy/osoby pobierajgcej paliwo,
— date 1 godzing tankowania,

— rodzaj pobranego paliwa,

— ceng¢ jednostkowg pobranego paliwa,

— ilos¢ pobranego paliwa oraz wartos¢ tankowania.

e Wykonawca po uplywie kazdego miesigca zobowigzany jest do wystawienia zbiorczej FV
z minimum 14-dniowym terminem platnosci od dnia wystawienia faktury.

» WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
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— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

— dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz  osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,

— znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zam6owienia.

Spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie potwierdzato ztozone przez Wykonawce
o$wiadczenie stanowigce zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Stosowne
oswiadczenie nalezy dolgczy¢ do formularza oferty w przypadku ubiegania sie o udzielenie
zamowienia.

Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Miejsce i1 termin sktadania ofert:
Ofertg mozna przesyta¢ w formie:

e elektronicznej (dokumenty zeskanowane i podpisane, zalecany format pliku PDF,
temat wiadomosci: ,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobow
Komunalnych w Czersku w 2022 roku” na adres e-mailowy: biuro@azk.czersk.pl;

e za posrednictwem poczty lub osobiscie w zamknietej kopercie, zaadresowanej na adres
Zamawiajacego z dopiskiem: ,,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku w 2022 roku”.

Termin skladania ofert: do dnia 15.12.2021 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
etapie, bez podawania uzasadnienia.

3. Termin wykonania zamoéwienia: 01.01.2022 r. — 31.12.2022 r.
4. Opis sposobu przygotowania oferty:

o ofert¢ nalezy sporzgdzi¢ wedlug wzoru oferty (stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego).

o oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentacji Wykonawcy.

e osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami: Maciej Janikowski, tel. 602 657 547,
52398 43 20, e-mail: biuro@azk.czersk.pl

5. Opis kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:
e kryteria oceny ofert: udzielony rabat,

e Zamawigjgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych,
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e oferty zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane,
e oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
6. Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg
prowadzi¢ do jej zmiany.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoOwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wrykonawca nie zlozyl stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydzialu zamawiajacego;

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcoéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien,
chyba Ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie
ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdw,
ktorych oferty spelniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé
wybrana spo$réd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunkow postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wiystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdéwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bgdzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.
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7. Przetwarzanie i ochrona danych osobowych uczestnika postepowania zapytania ofertowego:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L
Nr 119/1), zwanego ,,RODO”, Administrator danych osobowych informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Czersk, reprezentowana przez
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku, ktéry dziata za posrednictwem
jednostki organizacyjnej Gminy Czersk jaka jest Administracja Zasobéw Komunalnych
(AZK) w Czersku. Kontakt: 89-650 Czersk, ul. Dworcowa 31, e-mail: biuro@azk.czersk.pl,
tel. 52 398 43 20,

2) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wymaganych w niniejszym postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, ma charakter dobrowolny, niemniej jest warunkiem
koniecznym do udzialu w ww. postepowaniu.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwiazanym z niniejszym postepowaniem o
udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z:

a) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publiczne] powierzonej
administratorowi — w zwigzku z:

e art. 7ust. 1 pkt 1-3), 10-12) i 15) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2021.1372),

e § 3 ust. 1 pkt 1-4), 6-9) i 13) Statutu Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
bedacego zatgcznikiem do Uchwaly Nr IV/51/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia
29 stycznia 2019 1.,

e §3,85ust. 1pkt2),§ 12 ust. 2 i § 22 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci mniejszej niz 130 000
zlotych bgdacym Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Administracji
Zasoboéw Komunalnych w Czersku z dnia 4 stycznia 2021 r. w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienr publicznych (Dz.U. 2021.1129
ze zm.),

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku
prawnego cigzgcego na Administratorze, w zwigzku z:

e art. 33, 441254 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2021.305 ze zm.),

o art. 5-6 Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020.164 ze zm.).

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych:

a) beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania
w trybie dostgpu do informacji publicznej

b) beda upowaznieni pracownicy Administratora Danych Osobowych,
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c) moga by¢ podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa oraz podwykonawcy
zwigzani z Administratorem Danych umowami powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu
dla jakiego zostaly one zebrane, a nast¢pnie zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi
przez przepisy szczegblne.

6) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez
Administratora Danych, w tym profilowaniu i nie bgdg przekazywane do panstw poza
obszarem EOG lub organizacji migdzynarodowe;.

7) Administrator danych osobowych bedzie przetwarzal dane osobowe zebrane w postepowaniu
0 udzielenie zamOwienia w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

8) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych *;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOQ *#*%* .
zgloszenie Zzadania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

10) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych, telefonicznie: 52 395 48 54 lub (52) 395 48 60 oraz pod adresem e-mail:
iod@czersk.pl .

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzglgdem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktoére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Wyjasnienie: w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sq przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia,
o ktérym mowa w art. 15 ust. {-3 RODO, zamawiajgcy moze zqdaé od osoby wystepujgcej z zqgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majgeych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoviczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wyjasnienie: skorzystanie =z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieni umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszad integralnosci protokolu oraz jego zalgeznikdw.
- Wyjasnienie:  prawo do ograniczenia  przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
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lub prawnej, lub Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego.

_DYREKTO
Administracji omunalnych
w Czersku

/

/ ........ Maciej Janikowski.......

(Podpis Zamawiajacego)

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Zalacznik nr 1 — oferta,
2. Zalgcznik nr 2 — oswiadczenie Wykonawcy,
3. Zalgcznik nr 3 — projekt umowy,
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