ARA AZK
w Czersku

Znak sprawy: 261.8.2022

Czersk, dnia 03.10.2022 1.

Zamawiajacy
Nabywca:
Gmina Czersk
ul. Kosciuszki 27
89-650 Czersk
NIP: 5551908979
Odbiorca/Platnik — jednocze$nie adres do korespondencji:
Administracja Zasobéw Komunalnych
ul. Dworcowa 31
89-650 Czersk
Kontakt:
tel./fax: 52 398 43 20
e-mail: biuro@azk.czersk.pl
ZAPYTANIE OFERTOWE

przeprowadzane na podstawie
§ 3 w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 2) Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych bedgcego Zalacznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 19/2022 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 29 kwietnia 2022 r.

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
w 2023 roku.

(Nazwa przedmiotu zam6wienia)

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Zakres zamOwienia obejmuje sukcesywny zakup paliw plynnych, tj. oleju napedowego (ON)
1 benzyny bezotowiowej (Pb95) do pojazdoéw i urzadzen bedacych w dyspozycji Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. w miare
pojawiajacych si¢ potrzeb Zamawiajacego z zapewnieniem bezgotéwkowego rozliczania
transakcji. Dostawy beda realizowane do zbiornikéw pojazdéw i kanistréw.

Miejscem realizacji dostaw sa stacje paliw umozliwiajgce tankowanie paliwa przez cata dobe.
Usytuowanie oraz infrastruktura stacji paliw musi umozliwiaé swobodne manewrowanie
pojazdami cigzarowymi. Ze wzgledu na liczne tankowania stacja paliw musi byé zlokalizowana
w obrebie 3 km od miasta Czersk (89-650).
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Paliwo sprzedawane Zamawiajagcemu powinno spelnia¢é wymagania jakosciowe okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan
jakosciowych dla paliw cieklych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1680 ze zm.).

> PRZEWIDYWANA SZACUNKOWA ILOSC ZAKUPU PALIW:

olej napedowy — 17 000,00 - 17 500,00 1
benzyna bezolowiowa — 2 700,00 1

Podane powyzej ilosci sg wartosciami szacunkowymi, ktdre okreslaja jedynie prognozowane
zapotrzebowanie Zamawiajacego, co ma postuzy¢ jedynie Wykonawcy do kalkulacji i sporzadzenia oferty.
Oznacza to, ze Zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizacji pelnego zakresu przedmiotu zamdwienia,
a Wykonawca moze zadaé¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czgéci zakresu
umowy.

Wykonawca okresli staly upust od ceny jednego litra paliwa podany z doktadnoscig do 1 gr.
Kazdorazowo sprzedaz paliwa bedzie dokonywana po cenie obowigzujacej na danej stacji paliw
Wykonawcy w momencie realizacji zamowienia, przy uwzglednieniu stalego upustu, naliczonego
od ceny brutto. Upust bedzie staty/niezmienny w czasie calego trwania umowy.

> SPOSOB ROZLICZANIA

e Rozliczanie zakupu paliw dokonywane bedzie na podstawie dokumentu WZ po kazdym
tankowaniu na stacji Wykonawcy, w preferowanej przez Zamawiajacego formie
elektronicznej, badz w formie papierowej za posrednictwem kierowcy.

e Dane na dokumencie WZ muszg zawierac:

— nr rejestracyjny pojazdu badz nazwe urzadzenia,

— 1imig¢ i nazwisko kierowcy/osoby pobierajacej paliwo,
— date i godzing tankowania,

— rodzaj pobranego paliwa,

— cen¢ jednostkowg pobranego paliwa,

— 1ilo$¢ pobranego paliwa oraz warto$¢ tankowania.

e Wykonawca po uptywie kazdego miesigca zobowigzany jest do wystawienia zbiorczej FV
z minimum 14-dniowym terminem ptatnosci od dnia wystawienia faktury.

» WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy speiniajg warunki dotyczace:

— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania

— dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,

— znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
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Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie potwierdzato ztozone przez Wykonawce
oswiadczenie stanowigce Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Stosowne
o$wiadczenie nalezy dolgczy¢ do formularza oferty w przypadku ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia.

Projektowane postanowienia umowy stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte mozna przesyta¢ w formie:

o elektronicznej (dokumenty zeskanowane i podpisane, zalecany format pliku PDF,
temat wiadomosci: ,,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobow
Komunalnych w Czersku w 2023 roku” na adres e-mailowy: biuro@azk.czersk.pl;

e za posrednictwem poczty lub osobiscie w zamknigtej kopercie, zaadresowanej na adres
Zamawiajgcego z dopiskiem: ,,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku w 2023 roku”.

Termin sktadania ofert: do dnia 24.10.2022 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
etapie, bez podawania uzasadnienia.

3. Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2023 r. — 31.12.2023 r.
4. Opis sposobu przygotowania oferty:

o ofert¢ nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru oferty (stanowigcego Zalgeznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego).

e oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

e osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami: Maciej Janikowski, tel. 602 657 547,
52 398 43 20, e-mail: biuro@azk.czersk.pl

5. Opis kryteridow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny:

e kryteria oceny ofert: udzielony rabat,

e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

e oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

e oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

6. Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
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wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej
zmiany.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie
ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow,
ktorych oferty spetniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé
wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub Zzadna z ofert nie speini warunk6w postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bgdzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

7. Przetwarzanie i ochrona danych osobowych uczestnika postgpowania zapytania ofertowego:

1) Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz. UE
L 119, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

A. Administratorem udostgpnionych danych osobowych 0s6b reprezentujacych Wykonawce
przetwarzanych w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
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w trybie zapytania ofertowego jest Administracja Zasobéw Komunalnych (AZK)

w Czersku, bedgca jednostkg organizacyjng Gminy Czersk, reprezentowana przez

Dyrektora AZK w Czersku. Kontakt: 89-650 Czersk, ul. Dworcowa 31, e-mail:

biuro@azk.czersk.pl, tel. 52 398 43 20.

B. Udostepnione dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce przetwarzane beda w celu

zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

w trybie zapytania ofertowego zgodnie z:

a) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej administratorowi — w zwigzku z postanowieniami:

e §3ust. 1 Statutu Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku bedacego zatacznikiem
do Uchwaty Nr IV/51/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 stycznia 2019r., w zwigzku
zart. 7 ust. 1 pkt 1, pkt 3, pkt 10-12, i pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2022.559 ze zm.),

e §3ust. 1, § 22 ust. 1, § 24 ust. 1-2 Regulaminu udzielania zamdwiefi publicznych
w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci mniejszej niz 130 000
zlotych bedacym Zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022 Dyrektora Administracji
Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 29 kwietnia 2022 r. w zwiazku z. z art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2022.1710
ze zm.) i art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2022.1634 ze zm.);

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzku

prawnego cigzqgcego na Administratorze - w zwiazku z przepisami:
e art. 33 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634

ze zm.),

e art. 11biart. 61 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2022.559 ze zm.),

o art. 1, 4 i 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.2022.902),

o art. 5-6 Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
2020.164 ze zm.).
C. Udostgpnienie danych osobowych osob reprezentujacych Wykonawce wymaganych

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego,
ma charakter dobrowolny, niemniej jest warunkiem koniecznym udziatu w ww.
postepowaniu.
D. Odbiorcami udostepnionych danych osobowych o0s6b reprezentujagcych Wykonawce
(z uwzglednieniem art. 86 RODO) mogg by¢:
a) upowaznieni pracownicy Administratora Danych Osobowych,
b) podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa (w tym w ramach dostepu
do informacji publiczne;),
¢) inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych uméw
zawartych z Gming Czersk lub/i z Administracja Zasobéw Komunalnych
w Czersku.
E. Udostgpnione dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce przechowywane beda przez
okres niezbgdny do realizacji celu dla jakiego zostaly one zebrane, a nastepnie zgodnie
z terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy szczegdlne.
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F. Udostgpnione dane osobowe o0so6b reprezentujacych Wykonaweg nie podlegajg
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez Administratora Danych, w tym
profilowaniu.

G. Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ poza Europejski Obszar Gospodarczy lub do
organizacji miedzynarodowej udostgpnionych danych osobowych oséb reprezentujgcych
Wykonawce, ale nalezy uwzgledni¢ jawnos$¢ dzialania organdw Gminy i gospodarowania
Srodkami publicznymi oraz postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego, co moze
skutkowaé przetwarzaniem tych danych poza ww. obszarem.

H. Administrator danych osobowych bedzie przetwarzatl udostepnione dane osobowe 0sob
reprezentujagcych Wykonawce zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w sposéb
gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

I. Osoby reprezentujace Wykonawce posiadaja:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
- zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

J.  Osobom reprezentujacym Wykonawce nie przystuguje:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest m.in. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

K. W sprawach z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych, telefonicznie: 52 395 48 54 lub (52) 395 48 60 oraz
pod adresem e-mail: iod@czersk.pl .

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym

wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajagcemu w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio

pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej

jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. S RODO.

Stosownie z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

 DYREKTOR _
Administracii-Zasobow Komunalnych ———_
Zalgczniki do zapytania ofertowego: / w Czersku /‘
1. Zalgczniknr 1 —oferta, Maciej Janikowski........ '
2. Zatgcznik nr 2 — o§wiadczenie Wykonawcy, (Podpis Zamawiajacego)

3. Zalgcznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy.

Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Dworcowa 31 89-650 Czersk
tel./fax 52 398 43 20, biuro@azk.czersk.pl



