ARA AZK
w Czersku

Czersk, dnia 20.11.2024 r.
Znak sprawy: 261.2.2024

Zamawiajacy
Nabyweca:
Gmina Czersk
ul. Kosciuszki 27
89-650 Czersk
NIP: 5551908979
Odbiorca/Platnik — jednoczesnie adres do korespondencji:
Administracja Zasobéw Komunalnych
ul. Tucholska 1
89-650 Czersk
Kontakt:
tel./fax: 52 398 43 20
e-mail: biuro@azk.czersk.pl
ZAPYTANIE OFERTOWE

przeprowadzane na podstawie
§ 3 w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt 2) Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych bedacego Zatacznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 05/2024 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 16 lutego 2024 r.

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
w 2025 roku.

(Nazwa przedmiotu zamowienia)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zakres zamOwienia obejmuje sukcesywny zakup paliw ptynnych, tj. oleju napedowego (ON)
i benzyny bezotowiowej (Pb95) do pojazdéw i urzadzen bedacych w dyspozycji Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. w miarg
pojawiajacych sie potrzeb Zamawiajgcego w systemie bezgotowkowym. Sukcesywna dostawa
paliw do pojazdéw polegaé bedzie na tankowaniu paliwa do zbiornikéw samochoddw
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shuzbowych Zamawiajgcego oraz kanistréw z przeznaczeniem dla sprzgtu silnikowego przy
pomocy kart paliwowych.

Miejscem realizacji dostaw sg stacje paliw umozliwiajace tankowanie paliwa przez calg dobe.
Usytuowanie oraz infrastruktura stacji paliw musi umozliwia¢ swobodne manewrowanie
pojazdami ciezarowymi. Ze wzgledu na liczne tankowania stacja paliw musi by¢ zlokalizowana
w obrebie do 3 km od miasta Czersk (89-650) oraz opcjonalnie na stacjach nalezacych do sieci
stacji Wykonawcy na terenie calego kraju.

Paliwo sprzedawane Zamawiajagcemu musi spelnia¢ wymagania jakosSciowe okreslone
w Rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych.
W przypadku stwierdzenia, ze jako$¢ paliwa jest niezgodna z wymogami Polskich Norm
Jakosciowych, Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu poniesione koszty badania jako$ci oraz
udowodnione koszty usunigcia skutkéw stosowania paliwa wadliwej jakosci.

Szacunkowe zapotrzebowanie na paliwa do pojazdéw i sprzetu silnikowego w przewidywanym
okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia wynosi odpowiednio:

— olej napedowy: 21 000,00 1
— benzyna bezolowiowa: 3 200,00 1

Podane powyzej ilosci sg warto§ciami szacunkowymi, ktore okreslajg jedynie prognozowane
zapotrzebowanie Zamawiajacego, co ma postuzy¢é jedynie Wykonawcy do kalkulacji
i sporzadzenia oferty. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie jest zobowiagzany do realizacji pelnego
zakresu przedmiotu zamdéwienia, a Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytulu wykonania cz¢sci zakresu umowy.

W formularzu oferty Wykonawca okresli staly upust od ceny jednego litra paliwa podany
z doktadnoscig do 1 gr. Kazdorazowo sprzedaz paliwa bedzie dokonywana po cenie detalicznej
obowigzujacej na danej stacji paliw Wykonawcy w momencie realizacji transakcji, przy
uwzglednieniu stalego upustu, naliczonego od ceny brutto. Upust bedzie staly/niezmienny
w okresie obowigzywania umowy. Upust zostanie wprowadzony do tre$ci umowy i bedzie
stanowit podstawe do rozliczenia jednostkowego.

» SPOSOB ROZLICZANIA

e Rozliczanie zakupu paliw dokonywane bedzie na podstawie dokumentu WZ po kazdym
tankowaniu na stacji Wykonawcy, w preferowanej przez Zamawiajgcego formie
elektronicznej, badz w formie papierowej za posrednictwem kierowcy lub innym
sposobem, ale takim, aby transakcje mogly by¢ na biezaco monitorowane.

e Po dokonaniu transakcji zakupu paliw na stacji Zamawiajacy oczekuje znaé
nast¢pujgace dane:

— date i godzing transakcji,
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— nr karty, na ktérg zostala dokonana transakcja,

— nrrejestracyjny pojazdu (przy zakupie paliw do samochodéw stuzbowych) badZ sprzet
(dotyczy tankowania do kanistrow),

— imie i nazwisko kierowcy/osoby pobierajacej paliwo,

— rodzaj pobranego paliwa,

— ceng jednostkowg brutto pobranego paliwa,

— ilo$¢ pobranego paliwa oraz jego calkowitg warto$é.

Rozliczenie pomigdzy Wykonaweg a Zamawiajacym dokonywane bedzie na podstawie
faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego ilosci paliw. Okres rozliczeniowy trwaé
bedzie od 1l-ego do ostatniego dnia miesigca z wyjatkiem ostatniego okresu
rozliczeniowego, ktéry nalezy zamknaé wezesniej niz 31.12.2025 r. zgodnie z doktadnym
wskazaniem Zamawiajacego, aby mozliwe bylo dokonanie ostatniej platnosci przez
zamknigciem roku budzetowego.

Platnos¢ wynagrodzenia zostanie kazdorazowo dokonana, na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury VAT. Platnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej faktury.

Kazdorazowo do faktury VAT Wykonawca dolaczy dokladng ewidencje wykonanych
transakcji z wyszczegllnieniem daty tankowania, ilosci paliwa oraz pojazdu.

» WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:

posiadania uprawnien - koncesji do wykonywania okre§lonej dzialalnosci gospodarczej
w zakresie obrotu paliwami, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 295 ze zm.) lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowigzek ich posiadania,

oferowania paliw spelniajgcych obowigzujace wymagania jakosciowe zgodnie z Ustawg
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakosci paliw,
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan
Jakosciowych dla paliw ciekiych oraz Polskimi Normami Jako$ciowymi — Wykonawca
zobowigzuje si¢ do okazywania $wiadectwa jakosci sprzedawanych paliw na kazde
wezwanie Zamawiajacego,

posiadania niezbgdnej wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoOwienia,
a w szczegolnosci dysponowania stacjg paliw czynna catg dobe, we wszystkie dni miesigca,
zlokalizowang do 3 km od miasta Czersk (89-650),

znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu bgdzie potwierdzato zlozone przez Wykonawce
oswiadczenie stanowiace Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Stosowne
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oswiadczenie nalezy dolaczy¢ do formularza oferty w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia.

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania

ofertowego.

2. Sposob przygotowania oferty;

1)

2)

3)

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na wymaganym formularzu oferty (Zalacznik
nr 1 do Zapytania ofertowego) okreslajac wysokos¢ stalego rabatu na 1 [ paliwa: oleju
napedowego ON oraz benzyny bezolowiowej Pb 95 oraz podajac adres/y stacji paliw.
Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej
lub upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi
by¢ czytelny lub opisany pieczatkg imienng.
Jako wymagany zalgcznik do oferty, Wykonawca winien zataczy¢:
a) podpisane oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w post¢powaniu
o udzielenie zamo6wienia publicznego (Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),
b) parafowane przez Wykonawce Projektowane postanowienia umowy (Zalacznik nr
3 do Zapytania ofertowego).
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty nalezy zalgczyc
pelnomocnictwo okreslajagce jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione d
o reprezentacji Wykonawcy. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie
zamoOwienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Migjsce i termin skladania ofert:
Oferte mozna przesytaé¢ w formie:

elektronicznej (dokumenty zeskanowane i podpisane, zalecany format pliku PDF, temat
wiadomosci: ,,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobow
Komunalnych w Czersku w 2025 roku” na adres e-mailowy: biuro@azk.czersk.pl;
za posrednictwem poczty lub osobiscie w zamknigtej kopercie, zaadresowanej na adres
Zamawiajacego z dopiskiem: ,,Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku w 2025 roku”.

Termin skladania ofert: do dnia 04.12.2024 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postg¢powania na kazdym

etapie, bez podawania uzasadnienia.

4, Termin wykonania zamoéwienia: 01.01.2025 r. — 31.12.2025 r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
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o ofert¢ nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru oferty (stanowigcego Zalacznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego).

e oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji
Wykonawcy.

e osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami: Maciej Janikowski, tel.
602 657 547, 52 398 43 20, e-mail: biuro@azk.czersk.pl

6. Opis kryteridéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

e kryteria oceny ofert: udzielony rabat,

e Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych,

e oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

e oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

7. Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegOlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji;

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyja$nien dotyczacych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydzialu zamawiajacego:

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie
ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku
mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich
Wykonawcow, ktorych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawcea uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana spoérod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1)

)
2)

3)
4)

nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia;

wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa;
zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

Przetwarzanie 1 ochrona danych osobowych uczestnika postepowania Zapytania

ofertowego:

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016
r. (tj. Dz.Urz. UE L 119, str. 1 ze zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

A

Administratorem udostgpnionych danych osobowych o0s6b reprezentujacych
Wykonawce przetwarzanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego jest Administracja Zasobéw Komunalnych
(AZK) w Czersku, bedgca jednostka organizacyjna Gminy Czersk, reprezentowana
przez Dyrektora AZK w Czersku. Kontakt: 89-650 Czersk, ul. Tucholska 1, e-mail:
biuro@azk.czersk.pl, tel. 52 398 43 20.

Udostepnione dane osobowe o0sob reprezentujacych Wykonawce przetwarzane beda

w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia

publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z:

a) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi — w zwigzku z postanowieniami:

e § 3 ust. 1 Statutu Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku bedacego
zatacznikiem do Uchwaty Nr 1V/51/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 stycznia
2019 r., w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 1), pkt 3), pkt 10-12) i pkt 15) ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2024.1465 ze zm.),

o §3ust. 1, § 22 ust. 1, § 24 ust. 1-2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci mniejszej niz 130 000
zlotych bedgcym Zatgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 05/2024 Dyrektora
Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku z dnia 16 lutego 2024 r. w zwigzku
z art. 2 ust. 1 pkt 1) a contrario ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowieni
publicznych (t.j. Dz.U.2024.1320) i art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2024.1530 ze zm.);

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypeinienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze - w zwiazku z przepisami:

e art. 33 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2024.1530
Ze zm.),

e art. 11biart. 61 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2024.1465 ze zm.),
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e art. 1, 416 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U.2022.902),

e art. 5-6 Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020.164 ze zm.).

. Udostgpnienie danych osobowych oséb reprezentujacych Wykonawce wymaganych

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie Zapytania ofertowego,
ma charakter dobrowolny, niemniej jest warunkiem koniecznym udzialu w ww.
postepowaniu.

. Odbiorcami udostepnionych danych osobowych osob reprezentujacych Wykonawce

(z uwzglednieniem art. 86 RODO) moga by¢:

a) upowaznieni pracownicy Administratora Danych Osobowych,

b) podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa (w tym w ramach dostepu
do informacji publicznej),

c) inne podmioty, ktore przetwarzajg dane osobowe na podstawie stosownych umoéw
zawartych z Gming Czersk lub/i z Administracja Zasobéw Komunalnych
w Czersku.

Udostgpnione dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce przechowywane beda

przez okres niezbgdny do realizacji celu dla jakiego zostaly one zebrane, a nastepnie

zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy szczeg6lne.

Udostgpnione dane osobowe oséb reprezentujacych Wykonawce nie podlegaja

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez Administratora Danych, w tym

profilowaniu.

. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ poza Europejski Obszar Gospodarczy

lub do organizacji mig¢dzynarodowej udostgpnionych danych osobowych osob

reprezentujgcych Wykonawcg, ale nalezy uwzgledni¢ jawno$é dziatania organdw

Gminy i gospodarowania $rodkami publicznymi oraz postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, co moze skutkowaé przetwarzaniem tych danych poza ww.

obszarem.

. Administrator danych osobowych bedzie przetwarzal udostepnione dane osobowe 0s6b

reprezentujgcych Wykonawce zebrane w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Osoby reprezentujace Wykonawce posiadaja:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych ich dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadko6w, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
zgloszenie Zgdania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postgpowania;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

Osobom reprezentujacym Wykonawce nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest m.in. art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO.

K. W sprawach z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé
sic z Inspektorem Ochrony Danych, pod adresem e-mail: iod@eczersk.pl lub
korespondencyjnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Czersku, 89-
650 Czersk, ul. Kosciuszki 27.

2) Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowiazku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy bioragcego udzial w postgpowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Stosownie z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia zgodnie
z Zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

DYREKTOR
Administracji Zasobéw-Kemunalnych

w Czersku >
il Maciej Janikowski ___—

(Podpis Zamawiajacego)

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 — Oferta,

2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy,

3. Zalgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy.

Administracja Zasobow Komunalnych, ul. Tucholska 1 89-650 Czersk
tel./fax 52 398 43 20, biuro@azk.czersk.pl



